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CARTA DE SERVICOS
SUPERINTENDENCIA MUNICIPAL DE LICITAGCOES -SML

DA COMPETENCIA GERAL: Art. 1° da Lei Complementar n°® 654, DE
06 DE MARCO DE 2017.

A Superintendéncia Municipal de Licitacdes -SML compete: a
organizacdo, coordenacdo, modernizacdo e operacionalizacédo
das 1licitacgdes, no ambito do Poder Executivo, mediante a
formulacdo da politica 1licitatdéria de compras, obras e
servigcos, a respectiva padronizacdo, além do gerenciamento
dos cadastros de fornecedores, cotacdes, atualizacdes de
precos de licitacgdes.

DA FINALIDADE, OBJETIVOS E COMPETENCIAS: Art. 2° e 3° do
DECRETO N° 15.527, DE 22 DE OUTUBRO DE 2018 (Regimento
Interno) .

Art. 2° A Superintendéncia Municipal de Licitag¢des - SML,
6rgdo governamental de operacionalizacdo das licitacgdes,
criada nos termos da Lei n®°. 654, de 06 de marco de 2017,
alterada pela Lei Complementar n°. 689, de 31 de outubro de
2017, cujo custeio e dispéndio ¢é wvinculado a Secretaria
Municipal de Administracdo - SEMAD, tem por finalidade a
organizacéo, planejamento, coordenacéo, modernizacdo e
operacionalizacéo das licitacodes, no ambito do Poder
Executivo, mediante a formulacdo da politica licitatdéria de
compras, obras e servicos, a respectiva padronizacdo, além do
gerenciamento dos cadastros de fornecedores e cotagdes de
precos de processos licitatdrios.

Art. 3° Compete a Superintendéncia Municipal de Licitacgdes:

I - Organizar, Coordenar e Operacionalizar o Sistema de
Licitagbes, envolvendo a aquisicdo de Dbens, de obras e
servicos no dmbito da Administracdo Direta do Municipio;

II - Estabelecer as Politicas e as Diretrizes a serem
adotadas pela Superintendéncia Municipal de Licitacdes, tais
como: Instrucdes Normativas, Portarias e demais normas
concernentes a Licitacdo;

ITI - Propor ao Chefe do Poder Executivo a regulamentacgdo no

dmbito Municipal de Leis e Decretos aplicédveis aos processos
licitatérios;

v - Promover a integracdo das Unidades ligadas a
Superintendéncia Municipal de Licitagdes;

V - Promover a Organizacdo e a gestdo centralizada do
cadastro de informacdes sobre 1licitacdes da Administracéo
Direta do Municipio de Porto Velho;

VI - Adjudicacdo e Homologacdo do procedimento licitatédrio,
em conformidade com a Legislacdo em vigor;
VII - Promover reunides periddicas com os agentes publicos

municipais envolvidos direta ou indiretamente nas atividades

Superintendéncia Municipal de Licitagdes - SML
Endereco: Av. Carlos Gomes, n°® 2776, 2° andar Bairro S&o Cristévéao
CEP: 76.804-022; Porto Velho - RO
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desenvolvidas pela Superintendéncia Municipal de Licitacdes,
objetivando a melhoria continua dos servigos internos e
externos;

VIII - exercer outras atividades correlatas
Endereco/Sede:
Avenida Carlos Gomes, n°® 2776, 2° andar - Bairro Sé&o

Cristdévdo - CEP: 76.804-022 —-PORTO VELHO/RO.
Horario de Atendimento ao Publico: Das 08:00 as 14:00 horas.

Telefones:

Recepcdo/Gabinete: (69) 3901-3069
Assessoria Técnica: (69) 3901-3065
DECOT/CAD. FORNECEDORES: (69) 3001-3066
Equipe de Pregdes: (69) 3901-3639

E-mail:

- Gabinete: sml.semad@portovelho.ro.gov.br
sml.semadd@gmail.com

- Departamento de cotacdo/cadastro de fornecedores:

sml.cotacaolgmail.com

- Equipes de Pregdes: pregoes.sml@gmail.com

- Comissdo Permanente de Licitacdo geral e obras:

comissoes.sml2017@gmail.com

Portal da Prefeitura de Porto Velho:

Para informacdes sobre licitacdes em andamento, situacdo das
mesmas, cadastro de fornecedores, contratos, consulte
www.portovelho.ro.gov.br na pagina inicial acesse
“licitacdes” e escolha dentre as opcdes a desejada (editais
de chamamento publico/atas de registro de precos/pregao
presencial/pregéo eletrénico/concorréncia/ tomada de
precos/convite/leildo/fornecedores/contratos) .

Sistema wutilizado pela SML para 1licitagdées de pregéo
eletrénico:

Licitacdes-e - Banco do Brasil
https://www.licitacoes-e.com.br/aop/index.jsp.

SERVICOS:

CADASTRO DE FORNECEDORES:

DESCRICAO DO SERVICO: E o documento emitido a favor da
empresa, de registro de cadastro de fornecedores, a fim de
participar de licitacdes no ambito da Prefeitura Municipal de
Porto Velho.

Superintendéncia Municipal de Licitagdes - SML
Endereco: Av. Carlos Gomes, n°® 2776, 2° andar Bairro S&o Cristévéao
CEP: 76.804-022; Porto Velho - RO
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DOCUMENTOS NECESSARIOS:

sFormuldrio de cadastro de fornecedor devidamente preenchido;
eDeclaracdo que comprove a condicdo de microempresa e empresa
de pequeno porte, quando for o caso;

*RG e CPF dos sécios da empresa, no caso de haver procurador,
trazer Cédpia da procuracédo, RG e CPF;

*Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor
(todas as alteracgdes contratuais ou contrato consolidado);
eInscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhada de prova de diretoria, em exercicio.

CERTIDOES EMITIDAS VIA INTERNET (no prazo de sua validade)
*Cadastro Nacional de Pessoa Juridica -CNPJ;

*Inscrigcdo no Cadastro de Contribuintes Estadual -SINTEGRA e
Municipal ALVARA;

*Certiddes Negativas de tributos: Federal, Estadual e
Municipal;

*Certiddo negativa de débitos -FGTS;

*Certid&o Negativa de Débitos Trabalhistas —-CNDT.

*Registro ou inscrig¢cdo na entidade Profissional competente, a
qual a empresa seja filiada (ex. CREA, CAU e outros).

COMPLEMENTACAO PARA HABILITACAO PARCIAL:

*Balanco Patrimonial e Demonstracdes Contédbeis do uGltimo
exercicio social com DHP - (DECLARACAO DE HABILITACAO
PROFISSIONAL) . DIRPJ (Declaracdo de Imposto de Renda Pessoa
Juridica de acordo com a Lei Complementar Federal N° 123 de
14/12/2006;

*Certid&o Negativa de Faléncia e Concordata, expedida pelo
Distribuidor da sede do interessado;

*Certidéo simplificada da Junta Comercial;

*Declaracdo de gque ndo empregam em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre, menores de 18 (dezoito) anos e, em qualquer
trabalho, menores de 16 (dezesseis) anos, salvo a condicdo de
aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos. (Inciso v do art.
27 da lei 8.666/93).

PROCEDIMENTO: Entregar a toda a documentagdo solicitada
(fotocdépias e originais ou autenticada em cartdrio), no
prédio desta SML, localizada no endereco Av. Carlos Gomes,
n°2776, Sdo Cristdédvdo, 2° andar, onde, serd realizado o
check-1list da documentacdo apresentada e posteriormente o
cadastramento do fornecedor no Sistema de Cadastro de
fornecedores.

TEMPO ESTIMADO: 3 DIAS UTEIS

TAXA: GRATUITO

Endereco/Sede: Avenida Carlos Gomes, n° 2776/2° andar -
Bairro Sdo Cristévdo -CEP: -76.804-022 —-PORTO VELHO/RO.

Superintendéncia Municipal de Licitagdes - SML
Endereco: Av. Carlos Gomes, n°® 2776, 2° andar Bairro S&o Cristévéao

CEP: 76.804-022; Porto Velho - RO
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Hordrio de Atendimento ao Publico: Das 08:00 as 14:00 horas
E-mail: dicf.semad@portovelho.ro.gov.br
Telefone DECOT/CAD. FORNECEDORES: (69) 3001-3066

SERVICOS DISPONIBTLIZADOS AOS LICITANTES:

DESCRICAO: Atendimento presencial e por meio eletrdnico (e-
mail) visando a entrega/envio de pedidos de esclarecimento e
impugnacdes ao edital, envio de Ata de Registro de Precos
(pbés assinatura).

PROCEDIMENTO: Encaminhar o(s) documento (s) por meio
eletrdnico (e-mail) conforme opcdo desejada (pedido de
esclarecimento/impugnacdes/Ata de Registro de Precos); ou
entregar a documentacdo no prédio desta SML, localizada no
endereco Av. Carlos Gomes, n°2776, Sdo Cristdvdo, 2° andar.

E-mail:

- Equipes de Pregdes: pregoes.sml@dgmail.com

- Comissdo Permanente de Licitacdo geral e obras:
comissoes.sml2017@gmail.com

Endereco/Sede: Avenida Carlos Gomes, n° 2776, 2° andar -
Bairro Sdo Cristdévao - CEP: -76.804-022 —-PORTO VELHO/RO.
Hordrio de Atendimento ao PuUblico: Das 08:00 as 14:00 horas.

Telefones:

Equipe de Pregdes: (69) 3901-3639

CPL Geral e Obras: (69) 3901-3069 e solicitar transferéncia
para o ramal da CPL.

Superintendéncia Municipal de Licitagdes - SML
Endereco: Av. Carlos Gomes, n°® 2776, 2° andar Bairro S&o Cristévéao

CEP: 76.804-022; Porto Velho - RO
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